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Checkliste Inventurvorbereitung fitbis.de

... bis spatestens 2-3 Wochen vor der Inventur zu erledigen
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Inventurleiterin ernennen
Inventurtermin festlegen (wie lange bleibt die Buchhandlung geschlossen?)
Zeitplan aufstellen

Prifen, ob zusatzlich Hardware bestellt ist/werden soll:

- USB — Scanner (gibt es auch kabellos mit Zwischenspeicher) oder MDE Geréte (Fa. Lauer)
- temporar zusatzliche PCs (z.B. Laptop) inkl. DSL-Anschluss

- Netzwerkkabel, Verteilerdosen und Zubehor,

- Kontrolle, ob von allem ausreichend vorhanden ist

Mitarbeiterteams einteilen
Remissionen abarbeiten

Kontrollsystem zur liickenlosen Erfassung erstellen bzw. (iberarbeiten z. B. Aufnahmeplan,
Zahlstellen (Regalnummernsystem mit Abreil3zetteln), andere Varianten

Hausartikel: sind Regionaltitel und andere Hausartikel angelegt?

Festlegen, was mit Ramschtiteln, vergriffenen Titeln, Non-Books und beschadigten Biichern
getan wird. Alle Mitarbeiter hierliber genau informieren

... bis spatestens eine Woche vor der Inventur zu erledigen
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Festlegen, wo die zusatzlichen Erfassungspladtze in der Buchhandlung stehen sollen
Aktuelles Inventur-Video anschauen und Inventur-Anleitung lesen

Passwortliste erstellen (flir Benutzer, Konfiguration und Self-Service)

Wannen, Kisten fiir Ramschtitel etc. besorgen

Anleitung der Mitarbeiter in der Buchhandlung durch den/die Inventurleiterin

Abholfach aufraumen

... am Vortag der Inventur zu erledigen
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Anschluss der Scanner und Funktionstest samtlicher Erfassungsplatze

alle Wareneingange abschliefSen

... unmittelbar vor der Inventur zu erledigen

letzte Einweisung der Mitarbeiter

... Inventur- Nachbereitung

Inventurlisten aus dem fitbis-Men( Verwaltung, Bereich Listen/Downloads auswerten



